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REGULAMENTO
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OBJETIVO

O trabalho da biblioteca do ISEPS tem como objetivo, além de promover o acesso eficiente a colecao e aos servicos
oferecidos, se constituir ferramenta pedagogica inserida no contexto académico como mais um auxiliar na
mediacao ensino x aprendizagem.

A administracao da Biblioteca é exercida pelo Bibliotecario seguindo a orientacao pedagogica adotada pelo
Instituto

PUBLICO USUARIO

O publico usuario da Biblioteca € constituido pela comunidade académica, participantes de atividades
regulamentares e funcionarios do ISEPS - Instituto de Educacao Superior Pro-Saber.

HORARIOS DE FUNCIONAMENTO E ACESSO

A Biblioteca do ISEPS funciona de segunda a sexta-feira das 10:00 h as 19:00 h com plantdes para empréstimo
segundas e quintas-feiras até as 21 h e aos sabados para atividades pré-programadas, a critério do ISEPS. O
acesso é facultado a comunidade académica, participantes de atividades regulamentares e funcionarios do
Instituto.

O ACERVO

O acervo da biblioteca do ISEPS € formado por trés ntucleos, sendo o primeiro para pesquisa local, o segundo
circulante (tarjado de vermelho) e o terceiro virtual. O acervo € constituido de livros, periédicos e materiais
audios-visuais, alocados por todo o campus do Instituto, seja na Biblioteca, na brinquedoteca, na sala de
formacao de professores ou nas salas de atendimento, devidamente identificados.






A CIRCULACAO

A circulacao do acervo € feita por meio de empréstimo domiciliar a comunidade do ISEPS, mediante inscricao

prévia na Biblioteca.

Condicoes para inscricao:

Vinculo comprovado com o ISEPS (Comprovante de inscricdao em atividades e cursos, Carteira de estudante para
os alunos do Curso Normal Superior e holerith para funcionarios), comprovante de endereco, Carteira de
Identidade e ficha de inscricao preenchida. O empréstimo estara disponivel a partir do dia seguinte a entrega da

ficha de inscricao e apresentacdo dos documentos para conferéncia do Atendente.

Prazos e condicoes:

Livros Filmes Periodicos
Usuarios Quantidade | Prazo (dias | Quantidade Prazo Quantidade Prazo
corridos)
Alunos do Curso 1 7 1 Retirada na sexta 1 Retirada na sexta
Normal Superior e entrega na e entrega na
segunda-feira segunda-feira
Professores 2 15 2 Retirada no dia 1 Retirada no dia de
de sua aula e sua aula e entrega
entrega no no mesmo dia na
mesmo dia na semana seguinte
semana seguinte
Funcionarios 1 7 2 Retirada na sexta 1 Retirada na sexta
e entrega na € entrega na
segunda-feira segunda-feira
Participantes de 1 7 1 Retirada na sexta 1 Retirada na sexta
outras atividades € entrega na € entrega na
segunda-feira segunda-feira
Usuarios especiais* A critério da A critério da A critério da A critério da A critério da A critério da
Diretoria do Diretoria do Diretoria do Diretoria do Diretoria do Diretoria do ISEPS
ISEPS ISEPS ISEPS ISEPS ISEPS




Sao considerados usuarios especiais instituicoes participantes de empréstimos entre bibliotecas, instituicoes ou
pessoas participantes de projetos e atividades vinculadas ao trabalho do ISEPS, a critério da Diretoria do ISEPS.
Devolucao, renovacao e reserva de documentos:

O material devera ser devolvido Uinica e exclusivamente na biblioteca, ao profissional responsavel pelo
atendimento.

Renovacoes serdo efetuadas para documentos nao reservados, nao atrasados, com apresentacao do mesmo no ato
da renovacao.

Reservas serao aceitas para documentos emprestados, no prazo regulamentar.

A Biblioteca podera, a qualquer tempo, solicitar a devolucao das obras para realizar inventarios e procedimentos
biblioteconémicos.

E dever do usuario devolver o material emprestado dentro do prazo determinado, observando a sua data de
devolucao, sob pena de suspensao da utilizacao dos servico de empréstimo pelo dobro do prazo de atraso na
entrega.

Em caso de extravio ou dano ao material (rasuras, anotacoes, falta de paginas etc.), o usuario compromete-se a
repor o mesmo titulo, em se tratando de titulo esgotado devera substituir por similar indicado pela Biblioteca.



ATENDIMENTO

O atendimento para consulta e empréstimo € realizado ininterruptamente, no horario de atendimento da
biblioteca, utilizando-se de todas as suas colecoes.

O atendimento personalizado ao usuario devera ser agendado com o Bibliotecario, tanto para orientacao sobre a
elaboracao de referéncias bibliograficas quanto para orientacao sobre a formatacao de trabalhos académicos ou

levantamentos bibliograficos.

O empréstimo entre bibliotecas devera ser solicitado ao atendente com a devida antecedéncia, pois envolve os
prazos das bibliotecas parceiras.

Aos sabados, previamente agendados, serdo ministrados treinamentos para utilizacdo da biblioteca.

OBSERVACOES
Sao vedadas, no ambiente da Biblioteca, atividades improprias ao local.

O usuario devera confirmar seus dados na Biblioteca semestralmente ou sempre que for solicitado pelo
Atendente.

Os casos nao previstos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Bibliotecario em conjunto com a Diretoria do
ISEPS.

Rio de Janeiro, 04 de fevereiro de 2008.



