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Apresentacao

Seja bem-vindo ao Pr6-Saber,
uma Instituicio que se propde a formar professores capazes de pensar
criticamente e de analisar os problemas da sociedade, procurando suas solugdes e

responsabilidades sociais dai decorrentes.

Esperamos que, juntos, possamos construir//u vo tempo repleto de

e
/m

Esse Manual contém informagdes imp r'éaﬂ/ tes para sua vida no Instituto, uma vez

construcdo do sujeito-ator no mundo cont «raneo.

que redne as normas e proc@wtos que orientardo o nosso cotidiano. Esse
Manual contém, também, um\\pogco de nossa historia, da nossa equipe de

) Jo—x

Professores, Alunos e Funciondrios. Ou seja, uma pouco da histéria da sua vida

Al VN
académica que ora se i 3613.;

Maria Cecilia Almeida e Silva
Diretora Geral
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Do Instituto Superior de Educag¢ao Pro-Saber

O Pro-Saber, fundado em abril de 1991, tem como objetivo encontrar, criar e
difundir alternativas teodricas e praticas que possam responder aos problemas
educacionais do nosso pais. De acordo com seu projeto institucional, a formacao
em servico de profissionais responsaveis pelo ensino e pela aprendizagem de
alunos da educacao basica é o eixo condutor e, também, o instrumento catalisador
e difusor dessas alternativas; o Curso Normal Superior-Magistério da Educacao
Infantil e as praticas extensionistas desenvolvid SZpelo Instituto, em estreita
colaboragdo com os sujeitos alvo do processo, sa<;§ umentos
{ V

Nessa perspectiva, e numa concepgio que Jf@ﬁs)ta potencializar os resultados
obtidos pela sinergia e complementarlda%@\ s/a(;oes desenvolvidas, foi criado o
Projeto Constelagdo que se constltm /no\g:‘cabou(;o estruturante do projeto
institucional, qual seja, a constltul(;ao de- Jc{ma rede de pdlos de intervencao em
comunidades populares, nas qu/als P\Va/traves das quais sdo realizadas a¢des socio-
educativas integradas v1sandck a //éupera(;ao de pontos de estrangulamento
(processo de alfabetizaca asyrlangas e de qualificacdo dos jovens para o
trabalho), o fortalec1m;-/§to\d munidade pelo atendimento a crianga, as familias

\///
e a propria comunldad\Qgelo acompanhamento e apoio ao trabalho pedagédgico

das diretoras e coordenadoras das creches.

0 Pro-Saber comegou como Centro de Estudos e Atendimentos Psicopedagégicos e
foi se qualificando até se tornar, em 2004, um Instituto de Educacdo Superior,
reconhecido pelo Ministério da Educacdo, a servico das comunidades de baixa
renda, o que permitiu a ampliacdo dos seus projetos sdcio-educacionais, dentre os

quais é de fundamental importancia o Curso Normal Superior.
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Do Curso Normal Superior

Concepgado

Tendo como pilares a “formacdo em servico”, referencial basico do projeto
pedagdégico do Instituto, e o entendimento de que a responsabilidade do professor
vai além da sala de aula, incluindo sua colaboragao na articulacdo entre a escola e a
comunidade, o Curso Normal Superior do ISEPS toma como fundamentos
metodoldgicos orientadores da formacdo, a relacao -entre teoria e pratica e o

o

aproveitamento e a valorizacao da experiéncia anteliéﬂ -
(/ V4
A traducdo dessa concep¢do no currlculo/{d\o Mso se da pelo desafio de

complementar os saberes fundamentais e ¢ E\a:gf/édos da formacdo do educador,

com os saberes, pensamentos e reﬂex/oes educador em formagdo. Ou seja, o
desafio de formar, informando e resgé/ jm 0, de maneira que o educador em
-
formacdo possa se apropriar de sua istéria e desenvolver seu préprio pensar e

O,
fazer criativos. Y,// \\

Para tanto, o curriculo do é@abjrlga trés diferentes momentos: no primeiro ano,

|
)

busca resgatar o suj /pensante que fala, reflete, registra e recupera a sua
histéria, apropriandole,&esse processo, mais e mais dos seus conteudos de
educador. No segundo, a énfase é dada ao aprofundamento tedrico, nao deixando
de ter na pratica pedagogica dos educadores seu referente de andlise e estudo. O
curriculo do terceiro ano do Curso da continuidade, amplia e faz rever conceitos
trabalhados nos anos anteriores, resignificando-os para a construcdo do projeto de

monografia.

Curriculo
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Curso Normal Superior - Habilitacao: Magistério da Educacao Infantil
Curriculo 2007
1° Semestre 2° Semestre
Codigo  Disciplina C.H.| Codigo Disciplina CH.
MEI -61 Préatica Metodolégica I: Instrumentz&\(o\dolégicos 60 | MEI -64 Oficina de Leitura e Escrita: Lingua Portuguesa II 40
MEI - 75 Filosofia e Histéria da Educagéao I ,//‘ 40 | MEI-13 A gestdo escolar e da sala de aula na Educagdo Infantil 60
MEI - 69 Projetos e Trabalhos Escolares na Educaggy/m@l I _~ | 60 | MEI-70 Projetos e Trabalhos Escolares na Educacao Infantil II 40
MEI -73 Introducao a Psicopedagogia I U ‘,/‘,//\T \/‘ 60 | MEI-74 Introducdo a Psicopedagogia II 60
MEI - 63 Oficina de Leitura e Escrita: Lingua Portuguesa I\\,// ' 40 | MEI -18 As Ciéncias Sociais e seu Marcos 60
MEI -85 Arte e Educacao: Musica a 7 Desenvolvimento Légico-Afetivo-Social da Crianca II 60
MEI -86 Desenvolvimento Légico-Afetivo-Social da Crianga I Etapas Evolutivas do Desenho 60
Sub - Total | 350 Sub - Total | 360
MEI - 102 Pratica Pedagégica I 30 30
MEI-114 Atividades Complementares I 30 | MEI-115 40
MEI -108 Estagio Supervisionado I 60 | MEI-109 40
Sub - Total | 110 Sub - Total | 110
Total 1° Semestre 470 Total 2° Semestre 470
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Curso Normal Superior - Habilitacao: Magistério da Educacao Infantil
Curriculo 2007
3° Semestre 4° Semestre
Disciplina > 7/\/‘ CH. Disciplina CH.
MEI - 84 Alfabetizacao e sua Didéatica \ \\2 /3‘ PN 40 MEI -66 Oficina de Leitura e Escrita: Lingua Portuguesa IV 40
MEL o1 giﬁigilsg(;sadselc’féfglsc;ii; da Aprend1zagil‘;mi‘i,(,// \\‘\‘ 40 MEI - 72 O Brincar e sua Importancia na Educagao Infantil II 40
MEI -92 Introdugao ao Uso das TICs ‘\\5:’1///\40/,, E1-101 Tedricos da Educacdo 40
MEI-65 Oficina de Leitura e Escrita: Lingua Portuguesa 111 J@O\\\/\\%EI -77  Curriculo na Educacdo Infantil I: 0 a 3 anos 60
MEI -71 O Brincar e sua Importancia na Educagdo Infantil I 40~ j l Sistema Educacional Brasileiro 40
MEI-99 Construcdo das Estruturas Infra-Légicas e Logicas 40 40
MEI - 53 Educacéo Especial e Perspectiva de Inclusao 40 20
MEI -76 Filosofia e Histéria da Educagéo II 30 30
Sub - Total | 330 Sub - Total | 310
MEI-104 Pratica Pedagoégica III 40 | MEI-105 DPratica Pedaéégica v 40
MEI-116 Atividades Complementares III 60 MEI-117 Atividades Complementares IV 60
MEI-110 Estagio Supervisionado III 40 | MEI-111 Estagio Supervisionado IV 60
Sub - Total | 140 Sub - Total | 160
Total 3° Semestre 470 Total 4° Semestre 470
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Curso Normal Superior - Habilitacao: Magistério da Educacdo Infantil
Curriculo 2007
5° Semestre 6° Semestre
Disciplina CH. Disciplina CH.
MEI-96 Metodologia e Desenvolvimento de Pesquisa 60 | MEI-62 Prética Metodolégica II: Monografia 60
MEI - 95 Metodologia da Lingua Portuguesa 60 | MEI-68 Oficina de Leitura e Escrita: Lingua Portuguesa VI 60
MEI -90 Etica e Politica @ 60 | MEI-97 O Professor e seu Papel Politico-Profissional 40
MEI -78 Curriculo na Educagdo Infantil I 4 a ;fr{‘ 40 | MEI-81 Auto-Formagao pelo Uso das TICs III 60
MEI - 82  Psicologia e Comunicacado I: Creche e %@ de _~ | 30 MEI-83 DPsicologia e Comunicagéo II: Creche e Comunidade 60
MEI -80 Auto-formacao pelo Uso das TICs II U ,/7 A\\‘\} 40 | MEI-94 Educacdo Fisica e sua Didatica 30
MEI - 67 Oficina de Leitura e Escrita: Lingua Portuguesa\\%,,/// '
MEI -94 Matematica e sua Didatica -
Sub - Total Sub - Total | 310
MEI - 106 Pratica Pedagégica IV 40
MEI - 118 Atividades Complementares IV 40
MEI - 112 Estdgio Supervisionado IV 40 nado IV 60
Sub - Total | 120 | Sub-Total | 140
Total 5° Semestre 470 Total 6° Sem&aﬁsh‘e 450
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Procedimentos e Normas de Administracao Académica

Da Administrag¢do Académica

Ingresso

a) Processo Seletivo: Vestibular
O interessado em ingressar no Curso Normal Sz;i*ior do ISEPS devera ter

S
concluido o Ensino Médio e participar de pr Qseletivo. As condigcoes
zg 7
v
<Q/ )
N4

especificas serao divulgadas a cada processo sel

b) Transferéncia Externa x
O ISEPS podera oferecer vagas para 1ngressxgpor transferéncia externa desde que
essas, somadas as destinadas ao proc(sg seletivo regular, nao ultrapassem o
numero total de vagas anuais ‘?}jtqu\ das e que a oportunidade seja devidamente
publicizada. Poderao se candldgtaéao ingresso por transferéncia externa, alunos
regularmente matriculado en} es{abeleamentos de ensino reconhecidos. O
candidato a matricula pe tra@erenaa devera apresentar a documentagao exigida
nos prazos estabelec1dbs\/\/
Sera concedida a matricula para ingresso por transferéncia externa,
independentemente de vaga e de processo seletivo, nos termos que estabelece a

legislacdo, a aluno de instituicdo congénere, quando se tratar de servidor publico,

civil ou militar, removido ex-officio, e/ou de seus dependentes.

c) Portador de Diploma
O ISEPS podera oferecer vagas para ingresso como portador de diploma, desde que
essas, somadas as destinadas ao processo seletivo regular e, se houver, ao ingresso

por transferéncia externa, ndo ultrapassem o numero total de vagas anuais
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autorizadas e que a oportunidade seja devidamente publicizada. Portadores de
diploma de cursos de nivel superior poderao se candidatar ao ingresso, observado
os prazos estabelecidos e condicionado a apresentacio da documentacgdo

pertinente.

d) Aluno Extraordindrio
O ISEPS poderd oferecer vagas para ingresso como aluno extraordinario,
independentemente do nimero total de vagas autorizadas. O aluno extraordinario
e aquele que € autorizado a se inscrever em disciplinas ministradas no ISEPS sem a
pretensao de obter um diploma - eventualmente po@%%gnitida uma declaragao
atestando a freqtiéncia e informando o contetudo a/ a%a horaria da disciplina. O

ingresso do aluno extraordinario é facultado, /oun 45 las instancias decisorias do

ISEPS.

Matricula

a) Inicial

A matricula, ato formal d ﬁ/‘nﬁlfess/o no curso e de vinculagdo ao Instituto, é

realizada na Secretaria, tas estabelecidas no calendario escolar e mediante a

apresentacao dos doc {@os pessoals e académicos estabelecidos no Edital.

b) Renovacdo
A matricula é renovada semestralmente nos prazos estabelecidos no calendario
escolar, pelo préprio aluno ou por seu procurador. Por observar o regime
seriado, os alunos tém que se inscrever em todas as disciplinas oferecidas no
periodo. Em carater excepcional, o aluno que nao renovar sua matricula nas datas
estabelecidas podera, num prazo ndo superior a 5 (cinco) dias, solicitar a

realiza¢do de matricula fora do prazo.
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c) Por Procuracao
Caso o estudante nao possa comparecer pessoalmente para se matricular ou para
realizar qualquer atividade administrativa junto a Universidade, podera fazé-lo
através de um representante, sempre respeitando os prazos previstos pelo
Calendario Escolar. Para tanto, o representante precisa comparecer a Secretaria do
Instituto munido da devida procuracdo e de uma cépia do documento de

identidade do aluno.

d) Trancamento
-
6-70 (setenta) dias apds o

O trancamento de matricula - que deve ser feito emy'a

letivos regulares.

e) Reabertura (

O aluno que estiver com sua matri;}laf;
letivas desde que solicite a ﬁ@aﬁé@ura nos prazos estabelecidos no calendario
((

escolar. ,\\\\://

f) Abandono

O aluno que ndo renovar -e/ou trancar -- a matricula nos prazos estabelecidos no
Calendario Escolar sera considerado em situagdo de abandono.
Independentemente do nimero de periodos letivos em que o aluno permaneca em
Situacdo de abandono, esses periodos sdo considerados na contagem de tempo
para efeitos de integralizacdo do curso.

O pedido de reingresso do aluno sera deferido, ou ndo, em fung¢do do tempo total
disponivel para a integralizacdo do curso.

Caso tenha ocorrido alguma mudanca curricular, ao reingressar no curso, o aluno,

necessariamente, tera que observar o novo curriculo.
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b)
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Aproveitamento de Estudos

O aluno podera requerer o aproveitamento de disciplinas cursadas em outra
instituicao, em data anterior a seu ingresso no Instituto, independentemente da
forma de ingresso, observadas as seguintes condi¢des:

Apresentar a solicitacdo, acompanhada da documentacdo completa, até, no
maximo, o final do primeiro semestre letivo.

S6 serao passiveis de aproveitamento as disciplinas cursadas: em data anterior a
matricula inicial no Instituto, na condi¢do de aluno regular (ndo serdo aceitas as
solicitagbes se o aluno cursou na qualidade de ouvinte, aluno extraordinario ou
especial); e, em cursos reconhecidos e de mesmo nl\/g@ -

Qualquer que seja a forma de ingresso, o aluno {yfig\io a cursar, no ISEPS, pelo

menos 1/3 (um ter¢o) da carga horaria total d?chﬁ@/
J )
J

\Va
Avaliacao do Desempenho Escolaf / g

A avaliacao do rendimento escolar s/y %f{a por disciplina, abrangendo aspectos

de assiduidade e de aprendlzaéejn \\

Entende-se por assiduidade a\ ﬁe@enc1a as atividades correspondentes a cada

disciplina, sendo esta ob @{na/ por forca de lei (comparecimento minimo de
75%). )

Nao ha abono de fag/s%exceto nos casos especificamente regulamentados

(incapacidade fisica e alunas gestantes). O nao cumprimento dessa exigéncia

acarretara a reprovacdo do aluno na disciplina, por falta (RF). O grau

correspondente a reprovacdo por falta é zero (0,0).

As formas de verificacdo do aproveitamento/aprendizagem (provas, exercicios,

relatérios, projetos, etc.) sdo estabelecidas pelo professor responsavel pela

disciplina, com aprovacao da Coordenacdao do Curso, devendo ser divulgadas no

inicio do semestre letivo.

A avaliagdo do rendimento escolar é expressa por meio de notas de 0,0 (zero) a

10,0 (dez), sendo 5,0 (cinco) a nota minima para aprovagdo na disciplina.
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Segunda Chamada de Prova

0 aluno que deixar de comparecer as verificacbes de aproveitamento nas datas
fixadas podera solicitar uma segunda oportunidade, desde que requerida no prazo

maximo de 3 (trés) dias, se comprovado motivo justo.

Alteracdo/revisao de nota

O aluno podera solicitar revisdao da nota, desde que a solicitacao seja feita num prazo

maximo de 3 (trés) dias a contar da divulga¢do da nota; o professor terd um prazo

a\
maximo de 10 (dez) dias para se pronunciar. (Q/J
7 AN
(\j /7
N\
) . /{“ﬂ*f“\\/
Situacao Final - Incompleto (IN) <<//\

O grau incompleto (IN) podera ser atribui a -aluno matriculado em determinada

o~
disciplina que, tendo freqiiéncia suficient e, deixar de cumprir uma pequena
. / )
parcela dos trabalhos pedidos. Essa c/cy}zdi{;é/o s6 pode ser atribuida uma dnica vez,
por disciplina. O prazo limite @@f@@{eragéo da situacdo IN, caso o aluno venha a

, Ly ) .
completar os trabalhos, é Q\ﬂl’g&anterlor ao inicio das aulas do semestre

subseqiiente. (@ —

Reprovacao no Semestre Letivo

0 aluno reprovado em 4 (quatro) ou mais disciplinas em um mesmo periodo letivo,
estara REPROVADO NO SEMESTRE LETIVO, e devera repetir a série em que foi
reprovado para poder prosseguir seus estudos (excluidas as disciplinas em que

teve aprovacao).
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Regime de Dependéncia

0 aluno aprovado em todas as disciplinas ou reprovado em, no maximo, 3 (trés)
disciplinas sera promovido a série seguinte, ficando em Regime de Dependéncia
na(s) matéria(s) em que foi reprovado

0 aluno promovido em regime de dependéncia devera realizar estudos/trabalhos,
sob a supervisdo de um professor especificamente designado pela Coordenacao do
Curso, a quem cabera a avaliacao final do aluno.

Num prazo maximo de 4 (quatro meses) o professor responsavel devera realizar
nova avaliacdo sendo condicdo de aprovacdao a obte gao de nota final igual ou
superior a 5,0 (cinco). Q

Nao serd admitida nova promog¢do, com deper(/n@ ye disciplina de série nao
imediatamente anterior; caso o aluno ndo se]a@pro\mdo em todas as disciplinas no

Regime de Dependéncia, devera cursar nox ﬁre“gﬁé as disciplinas em que nao foi

aprovado. -

Cancelamento de Dlsc1plnr3;§ \\J

O aluno podera cancelar c\lﬁhna/s em até 70 (setenta) dias apds o inicio do
periodo letivo regular, de@uejﬁque matriculado em pelo menos uma matéria.

. N 7SR o e
Apés esse prazo nao s @Q/a‘ce}as solicitagdes de cancelamento de disciplinas.
Vv

Abandono de Disciplina

O aluno que deixar de cursar qualquer disciplina sem solicitar seu cancelamento
no prazo estabelecido no Calendario Escolar serd considerado reprovado na
disciplina. A média final sera calculada com os graus disponiveis, colocando-se

grau nulo (zero) naqueles inexistentes.
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Jubilamento

Sera jubilado - ou desligado compulsoriamente -
o aluno que tiver se matriculado 3 (trés) vezes na mesma disciplina sem obter
aprovacgao. Matriculas em disciplinas feitas em semestres em que o aluno trancou a
matricula ndo sdo consideradas nessa contagem,
o aluno que ndo conseguir integralizar o curriculo do curso no prazo maximo

7

estabelecido (o prazo maximo para a conclusdao do curso é igual ao dobro dos

semestres letivos previstos para a integralizacao do curriculo do curso)

Historico Escolar ( /

Ao término de cada semestre o aluno receb@e{a//gratultamente uma cdpia de seu

Histoérico Escolar (HE). Esse documento contéé as informacgdes cadastrais do

aluno e o curriculo do curso em que 6sta triculado, bem como as notas finais
\

obtidas nas diversas disciplinas cursagas/e a lista das disciplinas que ainda

precisam ser cursadas para a cpnclu o do curso.
/ / \\
\ ] //

Curriculo e Dlsc1pllnasQ
AN
Os curriculos s3do co \bm/tos de disciplinas variadas, associados a uma dada

habilitacdo académica. O Curriculo de um curso é composto pelas disciplinas, pelo
prazo previsto para sua integralizacdo, e pela distribuicdao das disciplinas por
periodos letivos regulares (periodizacdo). O tempo de vigéncia de um Curriculo &,
no minimo, igual ao total de periodos letivos regulares necessarios para que suas

disciplinas possam ser oferecidas pelo menos 3 (trés) vezes.

As disciplinas, instrumentos de sistematizacdo de saberes e habilidades, sao
conjuntos de atividades desenvolvidas em uma area especifica de conhecimento, e

sao definidas pelos seguintes itens:
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I1.

I1L.

IV.

VL

VIL

Ementa: é o resumo do conteudo desenvolvido na disciplina;

Pré-requisito: sdao condi¢cdes consideradas indispensaveis para a matricula
em uma determinada disciplina (as disciplinas podem ter, ou nao, pré-
requisitos);

Carga Horaria: define o tempo total necessario para o desenvolvimento do
conteudo da disciplina e possibilita a organizacao de suas atividades;
Programa: é a descricio detalhada dos objetivos e do contetido da
disciplina, incluindo a respectiva bibliografia;

Plano de Desenvolvimento: é a descricdo da maneira pela qual o Programa é
//cada turma e em um

desenvolvido pelo professor responsavel

determinado periodo letivo, incluindo o cri avaliacdo e a bibliografia

complementar;

i
7

y
Avaliacdo: é o item que indica o0 mo %V\zaliagéo do aluno na disciplina

N\
\\

que pode ser:

\/7\ )
a) pornotae freqiié?rc’@//"

b) por freqiifen{cj@ %o caso de disciplina cuja freqiiéncia as aulas
VTN
pode ser\’ed}ﬁada como unica forma de verificagdo de
—l
apren 'ﬁg;enjﬁ”;

ceitos "cumpriu e ndo cumpriu” - no caso de

) pelos

/

/)
./

linas que possibilitam outras formas de verificacio de

aprendizagem como, por exemplo, estagio, pratica e

atividades complementares;

Oferecimento: indica o periodo letivo em que a disciplina é oferecida.

Observacgoes:

Os itens Ementa, Pré-requisito, Carga Horaria, Programa, Avaliacdo e

Oferecimento sdo atributos das disciplinas, definidos institucionalmente, quando

da aprovacgdo do curriculo do curso;
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. O item Plano de Desenvolvimento é definido pelo professor responsavel pela
disciplina/turma no periodo letivo de seu oferecimento; os Planos de
Desenvolvimento devem ser aprovados e divulgados pela respectiva

Coordenadoria de Curso para os alunos antes do inicio de cada periodo letivo.

Outros Componentes Curriculares

Pratica Pedagodgica

Componente curricular desenvolvido de forma articulada com as disciplinas de
natureza tedrica e em sintonia com as atividades extensionistas realizadas pelo
ISEPS. Nesta concepg¢do a Pratica Pedagégica nao pganas passa a ter conteudo

proprio como se constitui a ponte entre os co @\éﬁos oferecidos/adquiridos

em sala de aula e a contextualizagao desse CQ ento. Assim, o conteudo
especifico a ser desenvolvido em cada etapa g/urso sera construido pelos alunos
e professores do curso, juntamente com a%tK" ao das unidades de educacdo basica
onde os alunos desenvolvem suas atrvl}iadgproﬁsswnals e que sdao, a0 mesmo

tempo, objeto dos projetos extensionis /tﬁsdg Instituto.

Atividades Complementares (exfrafﬁrrlculares)

e validacdo no historico lar dos alunos - de conhecimentos, habilidades e
/ \

//fora da sala de aula. Para fins de integralizacao

Sdo componentes currlcul:jlé{/s\gbrlg/atorlos que possibilitam o reconhecimento --

competéncias adquirid:
curricular sdo passiveis }e aproveitamento atividades de natureza variada,
desenvolvidas por iniciativa da Coordenacao Académica/professores do curso
e/ou propostas e realizadas por iniciativa do proprio aluno, desde que guarde

correlacao ou conexao com formacdo académica e profissional do aluno.

Estagio Curricular

Entende-se por estagio curricular qualquer atividade que propicie ao aluno
adquirir experiéncia profissional especifica e que contribua, de forma eficaz, para a
sua absorcao pelo mercado de trabalho. O estagio é um componente curricular

obrigatério (minimo de 300 hs); enquadram-se nesse tipo de atividade:
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experiéncias de convivéncia em um ambiente de trabalho, o cumprimento de
tarefas com prazos estabelecidos, o trabalho em um ambiente hierarquizado e com
componentes cooperativistas, etc. O objetivo é proporcionar ao aluno a
oportunidade de aplicar seus conhecimentos académicos em situacdes da pratica

profissional classica, criando a possibilidade do exercicio de suas habilidades.

Habilitacdo a Formatura

Apébs o langamento dos Graus Finais, tendo atendido a todas as exigéncias
académicas, os alunos formandos do periodo estardo Habilitados a Formatura,
primeiro passo para a obtengao do Diploma, que po 'iﬂigqjo registro profissional.

/
S6 aqueles que terminaram todos os créditos podth sél\\k;abilitados a Formatura.

7

Colacao de Grau

Os alunos habilitados a Formatura sap con idados a participar da cerimdnia de
Colacdo de Grau, ato oficial de enceh‘/ gﬁto do curso. S6 alunos habilitados a
Formatura podem colar grau. AA partg?desse momento, se o aluno estiver com toda

7~
a documentacao em ordem, elwe pcﬁera solicitar uma declaracao de conclusdo de

curso. (@\ )
4

E o ato oficial do Instituto, sob a forma de uma sessio solene e publica, de uma
festa ou outro evento publico. Apenas alunos que Colaram Grau podem participar

da Cerimonia de Formatura.

Diploma

Apds a Colagdo de Grau, a expedicdo dos Diplomas dos alunos ¢ iniciada. O prazo

de entrega varia entre 60 e 90 dias.
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Do Corpo Discente

Direitos e Deveres

Freqiientar, na pontualidade exigida, as aulas e demais atividades curriculares,
Votar e ser votado nas eleicées para a composi¢cdo do Conselho Académico,
Recorrer de decisdes dos 6rgdos deliberativos e executivos,

Observar o regime escolar e disciplinar,

Zelar pelo patrimonio do Instituto.

Representac¢ao N

2\
N

\lrf“\
N ) i
@‘to se faz por meio de seu

representante, eleito para participar, com

A i
Académico. ()
T /’ /
C:/
Y
Regime Disciplinar L ))
)
Os atos contra a integrida cae moral das pessoas, contra o patrimonio moral

e material do Instituto ituem infracdes disciplinares sujeitas as sanc¢des

disciplinares.

Regimes Especiais

De acordo com a legislagdo em vigor, existem dois casos em que faltas eventuais
ndo serdao computadas: quando o aluno tem um problema que gera incapacidade

fisica temporaria e quando uma aluna fica gravida.
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a) Incapacidade fisica

b) Alunas Gestantes ((

O Decreto-Lei 1044, de 21 de novembro de 1969, autoriza a concessao de regime
especial ao aluno que for portador de determinadas afec¢cdes congénitas ou
adquiridas, de infec¢des, traumatismos ou outras condigdes morbidas que
ocasionem distirbios agudos, que levem a uma situacdo de incapacidade fisica
relativa, com a conservacdo das condi¢bes intelectuais e emocionais necessarias
para o prosseguimento da atividade escolar em novos moldes.

Neste caso, a concessdo do regime especial ndo podera ultrapassar o final do
periodo letivo em que o aluno estiver matriculado e nem ser inferior a 30 (trinta)

SRR

dias, ndo se configurando como abono de falta. O @e -assistido por tal regime
devera, obrigatoriamente, cumprir, durante a%ﬁstamento 0s exercicios

N
domiciliares, determinados pelos professmys\dMsciplinas em que estiver
\
matriculado, que substituirdo, de acordo coél@lslagao vigente, a auséncia das

aulas. x\\<
S
)

74
A Lei 6.202/75 concede as alunas i%ez;éztémt/es os mesmos beneficios descritos no

item anterior, a partir do mta&xx/me\&%ie gestacdo e por um periodo de trés meses.
Para tanto, a aluna gestante dé&eraﬁrequerer o regime especial, pessoalmente ou
através de um procurad sntro de um periodo de 5 (cinco) dias, contados a
partir do inicio do 0/112// avo m \es de gestacdao, expressamente comprovado por
atestado meédico; fazNurante o periodo de afastamento os exercicios
determinados pelos professores das disciplinas em que estiver matriculada, que

substituirdo a freqiiéncias as aulas.

Freqiiéncia
A freqiiéncia, na pontualidade exigida, as aulas e as atividades escolares
programadas é obrigatdria. A aprovacdo em qualquer disciplina, ou atividade, esta

condicionada a freqiiéncia, na pontualidade exigida, de, no minimo 75% (setenta e

cinco por cento) das aulas/atividades realizadas. Ndo ha abono de faltas.
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Servicos e Setores

Do ano letivo

0 ano letivo, independentemente do ano civil, abrange no minimo 200 (duzentos)
dias, distribuidos em dois periodos letivos regulares, cada um com no minimo 100
(cem) dias de atividades escolares efetivas, ndo computados os dias reservados a
exames.

Antes de cada periodo letivo, o Instituto informara aos interessados o calendario
das aulas, o programa dos cursos e demais componentes curriculares e a

qualificacao dos professores. §</ —

(/

Biblioteca
/ /

A Biblioteca do ISEPS, aberta a professoreés s e funcionarios, esta totalmente

informatizada e conta com um acer\/o /pe anentemente atualizado, nas areas

tematicas do Instituto, além de rica co}egzao//de literatura, arte e cultura geral para

fruicao de seus usuarios.
y// \\

O atendimento é oferecido “cLes%Unda a sexta das 10:00as 19:00 horas,

estendendo o hordrio pa@’np@shmos as segundas e quintas-feiras até as 21

horas, com plantao me}{ sal \xgsabados para atividades culturais. E facultado aos

alunos, professores e\%lonarlos o empréstimo domiciliar de livros, teses,

periddicos, filmes e CDs de musica, conforme o regulamento da biblioteca. Conta

também com acervo de Bases de dados em CD-ROM e Web.

Laboratorios

Com 35 laptops conectados a Internet, o Laboratério de Informdatica é um
instrumento pedagdégico a disposicao dos alunos e professores da Instituicao;

treinamento especializado é também oferecido aos alunos.
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Salas de vivéncia pedagdgica, a Brinquedoteca e a Oficina “Fazendo Artes”
funcionam, também, como laboratérios integradores para os Cursos oferecidos

pelo Instituto, nas atividades praticas ligadas as metodologias.

Copias Xerox

Copias de textos recomendados pelos professores serdo fornecidas gratuitamente
pelo Instituto, desde que o aluno solicite a copia com a antecedéncia minima de
dias; em caso de extravio o aluno podera solicitar nova cdpia, caso em que sera

cobrado o valor da cépia

Documentos Oficiais

As primeiras vias do Histérico Escolar xfmia ~€ do Diploma serdo fornecidos
gratuitamente; a emissado de segundas Vlas c respondera a cobranga de uma taxa.

Em 2010, a taxa sera de R$ 5,00 parﬁ 0 lﬁstorlco Escolar e de R$ 10,00 para o

diploma.
P 7N
Sempre que necessario o alung Rode a solicitar a Secretaria do ISEPS a emissao de
- \ -

gratuita.

Vale Transporte

O vale transporte sera fornecido pelo Instituto nas datas estabelecidas no
calendario escolar. No caso de dano ou extravio do cartdo o aluno devera arcar
com as despesas relativas a emissdo de novo cartdo. Qualquer problema com o

vale transporte devera ser imediatamente comunicado a Secretaria do Instituto.




